INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUl: 3506291610101 / /
Ndmero de contrato: 029-86-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025 7/
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110633075
Namero de Factura: 1049117737 : Serie: 85EA2641
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 / Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q 71,806.45 / Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde /

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrativo
de la Direccién de Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y providad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e Brindé seguimiento en los diferentes procesos del Centro de Costos Direccién y Coordinacién de la Direccién General del Deporte v la
Recreacion.

e Apoyé en la ejecucion de las actividades de las diferentes Unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion..

o Apoyé en la actualizacién de la base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion. e

e Brindé seguimiento en los diferentes procesos del Centro de Costos Direccidén y Coordinacién de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

e Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién en 2 archivadores que fueron requeridos por las unidades
administrativas de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

_~José Geovanay Suruy Galicia Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara
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/Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUL: 3506291610101
Numero de contrato: 029-86-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos y Nit del Contratista: 110633075
Ndmero de Factura: 1049117737 / Serie: 85EA2641
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 71,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrative de la

Direccion de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y Ia
Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los

principios de la ética y providad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se apoyd en el seguimiento al correlativo del Centro de Costos de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

@ Se brind6 asesoramiento en la atencién de consultas relacionadas a las diferentes Requisiciones de las unidades administrativas.

e Se apoy6 en la realizacién de los procesos relacionados al POA 2024 v 2025 de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

® Se apoyé en el ingreso de datos a la plataforma SIGES relacionados al POA 2025.
® Se apoyd en el seguimiento de los diferentes procesos de Centro de Costos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién. //
® Se apoyé en la ejecucién de las actividades de los diferentes Unidades administrativas de la Direccién. /

@ Se brindé seguimiento a la base de datos del Centro de Costos Direccién y Coordinacién

José Geovanny Suruy Galicia Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara

ombre Completq del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUl: 3506291610101
Nimero de contrato: 029-86-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 110633075
Namero de Factura: 1049117737 / Serie: 85EA2641 .
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 71,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrative de la
Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
providad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

¢ Se implementé un seguimiento continuo a la base de datos, tanto digital como fisica, logrando un mejor ordenamiento Y acceso

eficiente a los expedientes del Centro de Costos Direccién y Coordinacién.

© Se apoysd en la atencién de consultas relacionadas con los procesos de requisiciones, logrando minimizar significativamente la cantidad

de documentos con errores.

e Se ingresaron datos correspondientes al POA 2025 en la plataforma SIGES, contribuyendo a la actualizacién y precisién de la s
informacién institucional. /
o Se realizé un seguimiento constante a los diferentes procesos administrativos del Centro de Costos, promoviendo una gestién mds

eficiente y alineada con las metas organizacionales.

@ Se brind6 soporte en la ejecucién de actividades operativas de las distintas unidades administrativas, contribuyendo al cumplimiento de

sus responsabilidades.

¢ Se supervisaron los procesos administrativos del Centro de Costos, lo que permitié identificar y solucionar oportunamente posibles

inconvenientes

José Geovanny Suruy Galicia Mgtr. Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)
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/ (segn Clausula de contrato: Decima Primera)



